
GAZİ ÜNİVERSiTESİ

GÖREV TAN|Mİ FORMU

BiRıM : TEKNoLoJi FAKÜLTEsi

ainiıvı vErriı.isi : Prof.Dr.Adnan sÖzrrı (Dekan)

ALT BiRiM : Satın Alma Birimi

ALT BİRİM YETKİtİSİ : Yakup AKY|LDlZ Fakülte Sekreteri

Temel lş ve Sorumluluklar

Doğrudan temin malzeme alımı
Doğrudan temin yoluyla bakım-onarım yapılması

Döner Sermaye kapsamında hizmet verilmesi
Bütçe hazırlama
Doğalgaz alımı arıza takibi
su alımı ve arıza bakım takibi
Elektrik fatura taklbi
Resmi yazışmalar

işı.rıu erışı

Görev Bilgisi Görev Bilgisinin Temin Edildiği Yerler Evrak ve Talimat Türü

1
Elektronik Belge ve
Kayıt|ı Be|ge

e-belge

2 Talimat Şube Müdürü veya Üst Düzey Amirler YazılılSözlü/Telefon

YASAI DAYANAKLAR
- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
- 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
-2914 sayılı Personel Kanunu
-İlgili Kanun, Tüzük, Yönetmelik ve
Yönergeler.

ALT BiRıM YETKıLıl

yukarıda açıklanan temel iş ve sorumluluk|ara ilişkin görev tanımını okudum. Görevimi burada belirtilen

kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar çerçevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adı Soyadı : Fatma AKsoY

Unvanı : Veri Hazırlama Kontrol İşletmeni

imza: W


